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Arbejdsbeskrivelse for Ejerforeningens vicevaert

Der sker ansaettelse som vicevaert med dertil hgrende arbejdsfunktioner, indtil andet aftales; endvidere
med arbejdsledelse for en ejendomsassistent.

Vicevaertens arbejdsomrade er de faelles bygninger, installationer og arealer, men ikke de enkelte
lejligheder. Dog ma vicevaerten efter eget skgn hjeelpe beboerne med smaopgaver.

Arbejdet omfatter tilsyn med og/eller pasning af tekniske installationer, herunder bl.a. elevatorer, laek-
alarmsystem samt vand-, varme- og elinstallationer.

Viceveertens opgaver omfatter desuden handtering af affald, herunder handtering af
renovationsbeholdere og renholdelse i forbindelse hermed. Ligeledes er handtering af specialaffald
inkluderet. Endelig indgdr kontakt til kommunen og kommunens entreprengr vedr. bortskaffelse af affald.

Opgaverne bestar endvidere i pasning af udenomsarealerne, sdsom grgnne arealer, arealet mellem de to
bygninger samt fliser og asfaltbelagte omrader, i det omfang Ejerforeningen ikke har antaget eksterne
leverandgrer til at varetage hele eller dele af disse opgaver sa som vedligeholdelse og fornyelse af
beplantning samt glatfgrebekampelse. Vicevaerten rekvirerer endvidere eksterne handvaerkere i det
omfang, det er ngdvendigt.

Viceveaerten anmelder forsikringsskader til Ejerforeningens forsikringsselskab og varetager kontakten til
selskabet ifm. udbedring af skaderne. Om ngdvendigt inddrages bestyrelsen.

Viceveerten fgrer tilsyn med vaskeri, selskabslokalet, Ejerforeningens to gaestevaerelser, hobbyrum og
bordtennisrum, ligesom vicevaerten stdr for bookning af selskabslokale og gaestevaerelser samt
opkreevning af betaling herfor.

Herudover er viceveerten pligtig til at udfgre alle forefaldende vicevaertsopgaver som foreningen gnsker
udfart.

Ejerforeningens bestyrelse er viceveertens foresatte. Bestyrelsen udpeger et af sine medlemmer til at
veere vicevartansvarlig. Den vicevaertansvarlige har Igbende kontakt til vicevaerten, fastlaegger
viceveaertens opgaver og aftaler udfgrelsen heraf.

Safremt Ejerforeningen gnsker det, skal vicevaerten udfylde arbejdssedler saledes, at det fremgar, hvad
tidsforbruget er pa de enkelte opgaver.

For mere detaljeret fastlaeggelse af vicevaertens opgaver har den viceveertansvarlige udarbejdet en
opgaveliste. Denne liste kan Igbende revideres af den viceveertansvarlige i samrad med viceveerten.
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